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Guida alla compilazione dell’Attestato di Prestazione Energetica degli Edifici

Salva dati APE, Firma digitale e Dati Aggiuntivi

ATTENZIONE !!!
Nel caso in nel PORTAFOGLIO non sia presente un credito sufficiente per il pagamento dell’Emissione 

dell’Attestato apparirà il seguente messaggio. In tal caso è necessario procedere al caricamento del credito. 

ATTENZIONE !!!
CON IL COMANDO «Firma e crea attestato definitivo» 

SI PROCEDE AL PAGAMENTO DEI 15 € PER L’EMISSIONE DELL’APE 
ED ALLA PROCEDURA DI FIRMA DIGITALE E INVIO DELL’APE
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Guida alla compilazione dell’Attestato di Prestazione Energetica degli Edifici

Gestione Portafoglio

Sezione RICARICA PayER

In questa sezione è possibile ricaricare il proprio credito mediante 

procedura di ricarica online

Sezione PORTAFOGLIO UTENTE

In questa sezione è possibile verificare il proprio Estratto Conto 

SACE ed i movimenti del portafoglio

MENU PORTAFOGLIO – DESCRIZIONE DETTAGLIATA DELLE FUNZIONI
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Guida alla compilazione dell’Attestato di Prestazione Energetica degli Edifici

Gestione Portafoglio – Estratto Conto

Data Movimento da:    a:

In questa sezione è possibile selezionare il periodo 

del quale si vogliono conoscere i movimenti di 

ricarica portafoglio e pagamento APE

SALDO ATTUALE del portafoglio (valore in euro)

Resoconto ed esiti dei movimenti proprio estratto 

conto: incassi, pagamenti.

Tipologie di pagamento:

• Ricarica online con PayER

• Ricarica con Bonifico

• Ricarica con versamento in contati c/o ERVET 

Pulsante per accedere alla procedura di ricarica 

mediante «Ricarica PayER»

PORTAFOGLIO UTENTE
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Guida alla compilazione dell’Attestato di Prestazione Energetica degli Edifici

PORTAFOGLIO UTENTE
Data Movimento da:    a:

In questa sezione è possibile selezionare il periodo 

del quale si vogliono conoscere i movimenti di 

ricarica portafoglio e pagamento APE

Data Movimento e valore 

dell’importo caricato (in 

euro)

Descrizione dell’operazione effettuata: 

• Pagamento APE

• Ricarca da PayER, 

• Ricarca con mediante bonifico 

• Ricarca con pagamento contanti

Esito dell’operazione per verificare se 

l’operazione è stata completata oppure no.

• Operazione completata

• Operazione non completata

Codice ID del 

movimento

Il pulsante «Ricevuta» consente di ottenere copia PDF 

della ricevuta di pagamento da utilizzare a fini fiscali
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Guida alla compilazione dell’Attestato di Prestazione Energetica degli Edifici

Gestione Portafoglio – Estratto Conto

PORTAFOGLIO UTENTE MODALITA’ DI PAGAMENTO

Selezionando il comando «PROCEDI» si viene re-indirizzati nella pagina 

«Ricarica PayER»
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Guida alla compilazione dell’Attestato di Prestazione Energetica degli Edifici

Gestione Portafoglio – Estratto Conto

PORTAFOGLIO UTENTE MODALITA’ DI PAGAMENTO
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Guida alla compilazione dell’Attestato di Prestazione Energetica degli Edifici

Gestione Portafoglio Ricarica PayER

Inserire l’importo che si intende ricaricare. 

In questo caso si ipotizza 150 €

dopo aver indicato la somma che si intende

accreditare sul proprio portafoglio,

procedere con il pagamento on-line:

si viene così re-indirizzati automaticamente

alle pagine del Nodo dei Pagamenti PagoPA,

attraverso il quale è possibile effettuare il

pagamento on-line

Apparirà la seguente schermata

Scegliere la modalità di ricarica/pagamento

Ricarica PayER
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Guida alla compilazione dell’Attestato di Prestazione Energetica degli Edifici

Ricarica PayER

Ricarica PayER CONTROLLARE INDIRIZZO WEB: 

payER

CONTROLLARE CHE NOMINATIVO 

CODICE FISCALE E IMPORTO SIANO 

CORRETTI 

ATTENZIONE: 

selezionare l'operatore preferito per

effettuare il pagamento: l'elenco è

composta da tutti gli istituti di credito

aderenti al Nodo dei Pagamenti PagoPA,

e viene costantemente aggiornato.

Le modalità e le condizioni di pagamento

sono stabilite dal singolo operatore.

A titolo di esempio, se si vuole procedere

con il pagamento tramite carta di credito

VISA, è possibile selezionare un

qualunque operatore che riporta la

specifica "…il servizio consente di

effettuare pagamenti con carte di credito

emesse a valere sul circuito VISA …"

CONTROLLARE L’IMPORTO DELLA 

RICARICA E SELEZIONARE «AVANTI»
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Guida alla compilazione dell’Attestato di Prestazione Energetica degli Edifici

Gestione Portafoglio

Ricarica PayER

Procedere come da istruzioni a video.

Il costo del servizio può variare in base 

al proprio operatore o istituto di credito

ATTENZIONE ! 
si tratta di un esempio, le schermate variano in funzione 

dell’operatore selezionato
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Guida alla compilazione dell’Attestato di Prestazione Energetica degli Edifici

Gestione Portafoglio

Ricarica PayER

A seguito della 

CONFERMA DI PAGAMENTO 

apparirà la schermata di conferma 

del proprio Istituto di Credito o Altro 

Servizio per la conferma

CONTROLLARE LA CORRETTEZZA 

DEI DATI INSERITI

ATTENZIONE ! 
si tratta di un esempio, le schermate variano in funzione 

dell’operatore selezionato
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Guida alla compilazione dell’Attestato di Prestazione Energetica degli Edifici

Gestione Portafoglio

Procedura di pagamento 

1 2

3 4

ATTENZIONE ! 
si tratta di un esempio, le schermate variano in funzione 

dell’operatore selezionato

SEGUIRE LE ISTRUZIONI DEL PROPRIO OPERATORE E CONTROLLARE LA CORRETTEZZA DEI DATI E DEGLI IMPORTI INSERITI
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Guida alla compilazione dell’Attestato di Prestazione Energetica degli Edifici

Gestione Portafoglio

FINE Procedura di pagamento 
Terminata la procedura di pagamento presso il proprio operatore o

istituto di credito, si verrà automaticamente indirizzati al SACE.

Al termine della procedura appare la dicitura

«Operazione Completata. Pagamento effettuato 

con successo»

Selezionando il comando «Vai al portafoglio» è 

possibile verificare il proprio Estratto Conto e 

l’avvenuto accreditamento dell’importo.

ATTENZIONE !!!
NON interrompere la procedura mentre il sistema sta effettuando le verifiche sul pagamento 

effettuato, altrimenti questo NON va a buon fine
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